
Notarfachangestellte (m/w/d) – Immobilienrecht
(395)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
3800 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Top-Lage in der Bremer City

Sie sind Notarfachangestellte (m/w/d) und suchen eine spannende Herausforderung in einem modernen,
renommierten Notariat mit einem besonderen Schwerpunkt im Immobilienrecht und möchten in einem
dynamischen Team arbeiten, das in einer erstklassigen Lage mit modernen Büroräumen tätig ist? Dann ist
das Ihre Chance!

Unser Mandant ist Rechtsanwalt und Notar und auf Immobilienrecht, Erbrecht, Familienrecht,
Vorsorgevollmachten sowie Handels- und Gesellschaftsrecht spezialisiert. Für die Abteilung Notariat –
Schwerpunkt Immobilienrecht suchen wir eine engagierte Notarfachangestellte (m/w/d), die Lust hat, in
einem professionellen und kollegialen Umfeld mitzugestalten.

Ihre Aufgaben auf einen Blick

• Notarielle Sachbearbeitung, insbesondere die selbstständige Vorbereitung und Abwicklung von
Urkunden, vorwiegend im Bereich des Immobilienrechts.
• Betreuung der Mandate von der ersten Kontaktaufnahme bis zum vollständigen Vollzug der errichteten
Urkunden.
• Koordination und Vorbereitung von Beurkundungsterminen.
• Kommunikation mit Mandanten, Behörden und Gerichten.
• Führung und Verwaltung der Akten sowie die Einhaltung notarieller Fristen.
• Überwachung und Abwicklung von Kaufverträgen und Grundbuchangelegenheiten.
• Allgemeine administrative Aufgaben im Notariat.

Ihr Profil – Das bringen Sie mit

• Eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d),
Notarfachangestellte (m/w/d) oder Notarfachwirt (m/w/d).
• Begeisterung für die eigenverantwortliche und serviceorientierte Arbeit im Notariat.
• Erste Erfahrung im Immobilienrecht wünschenswert, aber keine Voraussetzung.
• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise.
• Freundliches und professionelles Auftreten im Umgang mit Mandanten.

Hier stimmt das Gesamtpaket

• Attraktives Gehalt, ganz ohne Nachverhandeln – Ihre Arbeit wird fair und transparent bezahlt.
• Flexible Arbeitszeitmodelle: Vollzeit oder Teilzeit, ganz nach Ihren Bedürfnissen.
• Homeoffice-Möglichkeit.
• Top-Lage in der Bremer City – zentrale, exklusive Büroräume mit bester Infrastruktur.
• D-Ticket bzw. Fahrtkostenzuschuss.
• Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten.
• Unbefristeter Arbeitsvertrag – langfristige Perspektive in einem renommierten Notariat.
• Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung.
• Entdecken Sie Vielfalt: Ein Umfeld, das unterschiedliche Sichtweisen vereint und Ideen fördert.



Klingt das nach dem richtigen Job für Sie?

Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme – ob telefonisch, per E-Mail oder direkt über das
Bewerbungsformular auf unserer Website.

Frau Michaela Meyer
Karl-Ferdinand-Braun-Straße 5
28359 Bremen
 
Tel. 0421-16179630
Mobil. 0176-60993680
E-Mail: bewerbung@personalvermittlung-meyer.de
Webseite: www.mmc-personalvermittlung.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum

mailto:bewerbung@personalvermittlung-meyer.de
http://www.mmc-personalvermittlung.de/
https://mmc-personalvermittlung.de/impressum-datenschutz/

	Notarfachangestellte (m/w/d) – Immobilienrecht

