
Bürokauffrau als Technische Einkäuferin (m/w/d)
(463)

 Standort: Osterholz-Scharmbeck  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag  Arbeitszeit: 25 Stunden pro Woche
 Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kunde ist ein weltweit tätiges mittelständisches Unternehmen im Kunststoff- und Anlagenbau, das
mit hochwertigen Produkten und innovativen Lösungen überzeugt. Hier werden individuelle
Kunststoffkomponenten und komplette Anlagen entwickelt und gefertigt – immer mit einem hohen
Qualitätsanspruch und moderner Technik.

Zur Verstärkung des Einkaufsteams suchen wir eine freundliche und engagierte Persönlichkeit, die gerne
organisiert, vergleicht und den Überblick behält. Ob Sie bereits Erfahrung im technischen Einkauf
mitbringen oder als Quereinsteigerin bzw. Quereinsteiger aus dem Bürobereich in diesen spannenden
Aufgabenbereich einsteigen möchten – Sie sind herzlich willkommen!

Freuen Sie sich auf eine flexible Arbeitszeitgestaltung: Sie entscheiden, wie es am besten zu Ihrem
Alltag passt - Start zwischen 7:30 und 8:00 Uhr, wahlweise in einer 4- oder 5-Tage-Woche. Perfekt, für alle,
die Beruf und Privatleben gut miteinander verbinden möchten!

Hier gestalten Sie mit

• Einkauf von technischen Materialien, Komponenten und Dienstleistungen
• Angebote einholen, vergleichen und bei Bedarf Preisabsprachen treffen
• Lieferantenkontakte pflegen und neue Partner aufbauen
• Termine im Blick behalten und Materialverfügbarkeit sicherstellen
• Unterstützung bei Bestellungen, Rechnungsprüfung und Dokumentation
• Allgemeine organisatorische und administrative Aufgaben im Einkauf

Was Sie stark macht für diese Aufgabe

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung ((z. B. Bürokauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann,
Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement o. ä.)
• Erfahrung im technischen Einkauf oder industriellen Umfeld ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung
• Sicherer Umgang mit MS Office; Kenntnisse in Lexware sind wünschenswert
• Interesse an technischen Abläufen und Freude an Teamarbeit
• Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und gute Kommunikationsfähigkeit
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ihre Pluspunkte in dieser Position

• Teilzeitstelle (25–30 Stunden/Woche)
• Flexible Arbeitszeiten: Start zwischen 7:30 und 8:00 Uhr, wahlweise 4- oder 5-Tage-Woche 
• Unbefristete Anstellung in einem modernen und sicheren Unternehmen
• Ein freundliches, hilfsbereites Team und kurze Entscheidungswege
• Gründliche Einarbeitung und abwechslungsreiche Aufgaben 
• Betriebliche Altersvorsorge & vermögenswirksame Leistungen.
• Wertschätzende Unternehmenskultur – offen, klar & auf Augenhöhe

Klingt das nach einem Platz, an dem Sie sich wohlfühlen könnten?



Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme – ob telefonisch, per E-Mail oder direkt über das
Bewerbungsformular auf unserer Website.

Frau Michaela Meyer
Karl-Ferdinand-Braun-Straße 5
28359 Bremen
 
Tel. 0421-16179630
Mobil. 0176-60993680
E-Mail: bewerbung@personalvermittlung-meyer.de
Website: www.mmc-personalvermittlung.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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