
Fühlen Sie sich angesprochen oder möchten Sie einfach mehr erfahren?
Dann freue ich mich auf Ihre Unterlagen – oder auf ein persönliches, diskretes Gespräch mit Ihnen.

 

Kaufmännische Mitarbeiterin (m/w/d) Touren- &
Außendienstplanung

(406)

 Standort: Delmenhorst  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 38,5 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Mitdenken - Strukturieren - Vorausblicken

Für meinen Kunden, ein seit über 15 Jahren erfolgreich am Markt tätiges Unternehmen, das
deutschlandweit im Edelmetallhandel agiert, suche ich eine kaufmännische Mitarbeiterin (m/w/d) am
Unternehmensstandort.

In dieser Position übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Rolle im Innendienst und sorgen für die
strukturierte Planung und Koordination des Vertriebsaußendienstes.

Ihre Aufgaben – vielseitig & verantwortungsvoll

• Tourenplanung des Außendienstes: Sie planen die Besuchsrouten der Außendienstmitarbeiter und
sorgen für eine sinnvolle, gut strukturierte Einsatzplanung.
• Terminplanung für den Außendienst: Sie vereinbaren und koordinieren Kundentermine für die
Außendienstmitarbeiter und behalten den Überblick über alle anstehenden Einsätze.
• Strukturierung der Vertriebsgebiete: Sie legen Regionen fest, ordnen neue Kunden zu und sorgen für
klare Zuständigkeiten im Außendienst.
• Telefonische Zusammenarbeit mit Kunden: Sie stehen im regelmäßigen Austausch mit bestehenden
Kunden, stimmen Termine ab und klären organisatorische Fragen.
• Marketingkoordination: Sie planen regionale Werbeaktionen mit und stimmen diese mit der externen
Werbeagentur ab – zeitlich passend zur Außendienstplanung.

Ihr Profil - Das bringen Sie mit

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Kauffrau für Büromanagement, Industriekauffrau
(m/w/d) o. Ä.
• Freude an Planung und Organisation
• Freundliches, sicheres Auftreten am Telefon
• Sie behalten auch bei mehreren parallel laufenden Themen den Überblick
• Erfahrung in der Disposition ist hilfreich, aber nicht zwingend erforderlich.

Ihre Vorteile auf einen Blick

• 3.500 € bis 3.800 € brutto pro Monat – je nach Erfahrung und Qualifikation
• 30 Tage Urlaub & moderne Arbeitsausstattung
• Mitarbeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen mit klarer Wachstumsstrategie
• Raum für Eigenverantwortung, Mitdenken und aktive Gestaltung



• Zusätzliche Benefits: betriebliche Altersvorsorge, Teamevents

Frau Michaela Meyer
Karl-Ferdinand-Braun-Straße 5
28359 Bremen

Tel. 0421-16179630
Mobil. 0176-60993680
E-Mail: bewerbung@personalvermittlung-meyer.de
Webseite: www.mmc-personalvermittlung.de

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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